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PROPOSITO

Al terminar esta guia usted deberia estar en capacidad de entrar y salir del sistema Banner 9, llamar
a ejecucion una forma o aplicacion dada, llamar una segunda forma mientras se mantiene en otray
emitir un reporte.

Se presume que la persona que lee esta guia tiene conocimientos basicos en el uso de una interfaz
grafica basada en web, o mas especificamente, que corre en un navegador web (tal como Mozilla,
Edge, Chrome, Opera, Safari, etc.), asi también en algunos términos como clic, hacer clic, cerrar
pantalla, ratdn, cursor, etc.

ADVERTENCIA:

Este material contiene imagenes del software Banner 9, el cual es propiedad de Ellucian. Se incluye
Unicamente como ayuda visual, con imdagenes personalizadas para la Universidad Nacional, Costa
Rica.
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PRIMEROS PASOS Y NAVEGACION

Para acceder a la pantalla de login, use la liga que se le brindara desde la pagina web de la UNA. Las
pantallas que se muestran a continuacién son propiedad de Ellucian.

INGRESO A BANNER 9, PANTALLA DE LOGIN

UNIVERSIDAD Cambiar su contrasefia
NACIONAL
COSTA R A

Acceder a su cuenta

Nombre de usuario Contrasefia Acceder

Luego de dar los datos y pulsar Aceptar, lo lleva a la pantalla principal de Banner 9x que se muestra
a continuacion.

[ Banner UNA - Ambients X/ [ Navegador de aplicacion X

&« C | 8 Esseguro | https;//inb01prod.una.ac.cr/applicationNavigator/seamless o Yr| i
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La imagen del papel tapiz podria cambiar eventualmente. La aplicacidon es completamente basada
en web, por lo que puede usar el ratdn para sefialar los objetos que desea usar.

ANTES DE MOVERSE POR EL SISTEMA, ¢COMO SALIR?

B Sale
Pulse el texto “Salir” en el cuadro Salir. en el extremo superior derecho de la pantalla, o
pulse [CTRL[SHIFT][F] simultaneamente. El sistema le presentara la pantalla de despedida.

UNIVERSIDAD
NACIONAL

Salid con éxito

Regresar a su aplicacion.

ACCEDER A UNA FORMA

SPAIDEN|

Identificacion de general de persona
(SPAIDEN)

Reporte de Mov en SPAIDEN
(SZRSPIM)

https://inb02prod.unaaccr/BannerAdmin?form=SPAIDEN&ban_args={(params})&ban

ACCESO POR LLAMADA DIRECTA:
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Puede llamar a una forma digitando en el cuadro de llamada el nombre de la forma de Banner que
desea abrir, ya sabe, en lenguaje Banner aquellos nombres...

ACCESO POR MENU

Alternativamente puede desplegar el menu con el botdn

Tablero

Aplicaciones

Acti‘.far meni
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Universidad UNA

Se va a mostrar una llamada a SPAIDEN usando solamente el menu, observe la secuencia de
pantallas, cada seleccidn se hizo haciendo clic con el ratdon como es lo usual. Luego que se le muestre
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el menu anterior, pulse la opcidn Aplicaciones (también pudo haber llamado directamente la opcién
Aplicaciones desde afuera).

< Regresar al menu
principal
Aplicaciones

Banner

Banner

Banner Autoservicio .

< Regresar a aplicaciones

Banner

Alumnos (*STUDENT) >

Finance System Menu 5
(*FINANCE)

General (*GENERAL)
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< Regresar a aplicaciones

Alumnos (*STUDENT)

Catalogo de cursos
(*CATALOG)

Horario de clase
(*SCHEDULE)

General de persona
(*PERSON)

CE!}E de docente
(*FACULTY)

Administracion de
planta fisica y
alojamiento
(*LOCATION)

Reclutamiento
(*RECRUIT)

Admisiones
(*ADMISSION)

General de alumno
(*GSTUDENT)

Inscripciones
(*REGISTRATION)

Cuentas nr cobrar

(*TACCTRECV)
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ldentificacion de general
de persona (SPAIDEN)

|dentificacion de

Resumen de direccion
(SOADDRQ)

Teléfono de general de
persona (SPATELE)

General de persona
(SPAPERS)

Comentario de personas
(SPACMNT)

Contacto de emergencia
(SPAEMRG)

Informacion de retenciéon
(SOAHOLD)

Citas/Contactos de
persona (SOAAPPT)

Cumplimiento deportivo
(SGASPRT)

Servicio de soporte
(*SERVICES)
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Con cualquiera de las dos formas le debe llevar a la pantalla inicial del bloque llave de la forma de
ejemplo SPAIDEN.

Q % DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

Identificacion de general de persona SPAIDEN 9.3.3 (DEVL) 4% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS

0: | ||+]

Inicio: llenar los campas arriba y oprimir ir.

APERTURA DE UNA SEGUNDA PANTALLA MIENTRAS TIENE ABIERTA ALGUNA OTRA

. a
Use el botén de la lupa para acceder al cuadro de llamada de formas para llamar a una pantalla
adicional cuando lo requiera, sin salir de la que se encuentra. Una vez terminada su tarea con la
pantalla secundaria, puede cerrarla con el botdn X para volver a la pantalla de origen.

— X
< Regresar al menu
principal
¥ IDENT
=
Buscar S
Se
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USO DE FORMA PARA HACER CONSULTAS

Antes de empezar con las consultas, le informamos que las consultas han sufrido una gran
modificacién en banner 9x, ahora son mucho mas completas para poder acotar mucho mejor lo que
se estd buscando. Como muestra, se le mostrara la forma de buscar una persona en banner 9x.

En el espacio ID puede digitar la cédula de identidad de la persona o bien acceder a la buisqueda por

filtro mediante el botdn Buscar]ﬂ

Luego de tener el dato de la identificacion en el dato correspondiente, pulse el botdn Ir

Nota:

El movimiento entre bloques ha sido reemplazado por desplazamientos en pantalla, que se manejan

a X

con los botones para anterior (arriba) o siguiente (abajo).

BUSQUEDA POR FILTRO

Pulse el botdn Buscar IZ[

Se abre el menu en pantalla Lista de Opciones
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Lista de opciones

Buscar persona

Buscar empresa

Buscar ID alterno

Pulse la opcién correspondiente, en el caso especifico, Buscar persona.

Se abre la pantalla de definicion de filtros

= Q % DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

3  Buscar persona SOAIDEN 9.3.5 (DEVL) . R E FCUPERAR & RELACIONADO i HERRAMIENTAS [

~ BUSCAR PERSONA

| o Introducir una consulia; presione F2 para que se ejecute.

Agregar otro campo... ¥ ]

o
@ Consulta no-sensible a mayusculas O Consulta sensible @ maylisculas
1
Pulse el botdn 1 para quitar el aviso en color  verde

0 Introducir una consulta; presione F& para gue se ejecute.
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O vaya directamente al botdén de despliegue de filtros .

= Q % DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

3 Buscar persona SOAIDEN 9.3.5 ﬁ% RELACIONADO -ﬁ- HERRAMIENTAS

~ BUSCAR PERSONA
o Introducir una consulta; presione F8 para gue se sjecute.

Agregar otro campo... ¥

Agregar otro campo..
1D

Apellido
Nombre

Segundo nombre
Indicador de cambio

Tipo de nombre

Y escoja el tipo de filtro por el que buscar, puede agregar otro criterio

( Limpiar todo j T

usculas  (C) Consuita sensible 8 mayisculas

Q I‘b DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

¥ Buscar persona SOAIDEN 9.3 5 (DEVL) &% RELACIONADO % HERRAMIENTAS ‘

~ BUSCAR PERSONA Insertar [ Eliminar  Fig Copiar | . Filtrar

| Apellido v| [Contiene | [SALOM

[ Nombre v| [Contiene v | [ALBERTQ| ]

Agregar otro campo... ¥

( Limpiar todo ) (@

@ Consulta no-sensible a maylsculas O Consulta sensible a mayisculas

Pulse luego el botén Ir“

Banner responde con el resultado de la consulta

Q rb DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

M Buscar persona SOAIDEN 9.3.5 (DEVL) o RELACIONADO 4 HERRAMIENTAS

~ BUSCAR PERSONA Insertar @@ Eliminar ¥ Copiar | ¥, Filtrar

Filtrar nuevamente

ID Apellido Nombre Segundo nombre  Fecha de nacimie... Indicador de cam... Prefijo Sufijo Tipo de nor

AD006EE12 | SALOM ECHEVERRIA ALBERTO LUIS 10-JUN-52 Cambio de ID PFI
SALOM ECHEVERRIA ALBERTO Luis 10-JUN-52 PFI

4

3

de 1 10 v | Por pagina Registro 2 de 2

o
@ Consulta no-sensible a maylsculas O Consulta sensible a maylisculas

SELECCIONAR

Escoja y pulse seleccionar en la parte inferior derecha de la pantalla.
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Banner coloca el identificador en el campo ID, y luego puede pulsar Ir para el
despliegue de resultados:

= Q % DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

¥ Identificacion de general de persona SPAIDEN 9.3 3 (DEVL) &% RELACIONADO ¥ HERRAMIENTAS

i []+]

ALBERTO, SALOM ECHEVERRIA L.

Inicio: llenar los campos arriba y oprimir ir.

= Qq % DEVL - UNA ) USUARIO TESTO5 @ Salir ?

b 4 Identificacion de general de persona SPAIDEN 9.3.3 (DEVL)

ERAR B REIACIONADO ff HERRAMIENTAS

Recomenzar
ID: 104430578 ALBERTO, SALOM ECHEVERRIA L.

" entificacinalterna_ Direccion | Teléfono | Biogrifica | Comeoe  Contacto de emergenc ntificacion adicional

* IDENTIFICACION Insertar [ Eliminar ¥ig Copiar | <, Filtrar
W 04430579 Tipodenombre  [PFI | .| PERSONAFISICA
- PERSONA Insertar T Copiar | ¥ Fiitra
Prefijo | ‘
Apelido  [SALOM ECHEVERRIA = sufijo | |
Nombre |ALBERTO ‘ =) Nombre preferido | |
Segundo nombre |LU\S | Nombre legal | ‘
completo
© EMPRESA Insertar [ Eliminar  Fig Copiar
Nombre
* ORIGEN DEID Y NOMBRE Insertar @@ Eliminar  Fig Copiar | ¥, Filtrar

Ultima actualizacion

Qrigen  MIGRACION

Creacion original

Usuario | INNOVARE Fecha de creacion | 23-OCT-2006

= || X Fecha de actividad 23-Oci-2006 03:4430 P Usuario INNOVARE GUARDAR

Registro: 1/1 SPRIDEN_CURRENT.SPRIDEN_ID [1] ellucian

Y desde aqui las consultas en las pestafas que requiera ver.

Para salir, pulse el botén X
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=

Llamar a una forma que ya habia abierto, pulse el botdn de la pantalla principal, el nUmero

varia con la cantidad de formas que haya abierto, asi que no se preocupe si ve otro nimero.

Tablero

Aplicaciones

Buscar

Abierto recientemente

Ayuda

Salir

Regresar al menu
princinal

Abierto recientemente

Identificacion de general

de persona (SPAIDEN)

General de alumno

(SGASTDN)

=,
%
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IMPRESION DE REPORTES SZR*

La impresidn de reportes ha variado un poco con relacidn a banner 7x.

La llamada a los mismos como es tradicional, se hace desde la pantalla principal en el cuadro de
llamadas de formas, reportes y procesos

Bienvenidoe

SZRHSTA|

Historial Académico Und. Acad.
(SZRHSTA)

Pulse [enter], lo que lo lleva a la pantalla de encabezado del reporte

_|‘_‘| Baneer Splash Fage X/ [} Mavegader de aplicacian X

a - O
“« C | @ No es sequra | inbtO1desaunaac.eril torieaamiessll ont 0

81 fapplicationia

£ *emvio%H0de B2 Dproce sl GIAPCTL) 1
- Q % TRNG - UNA

O\ ROBERT SUPUY ROJAS @ Salir

i :

4 S HELACOMADO B HERRAMIENTAS
Conjunto de: | |

PATAMELIOs o
Inicio: llenar los campas arriba y oprmir ir

Pulse el boton Ir (cuadro verde en la parte media superior derecha)

Se despliega el cuadro de parametros del reporte
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I Banner Splash Page X ¢ [ Navegador de aphcacin X
< C | Noessegure | inbt01desauna.ac.er2081/applicationMavigator/seamless#Controles® 20de % 2 0envio % 20de N2 Oprocesa N2D(GIAPCTL -4

=Ny rb TRNG - UNA ) ROBERT SUPUY ROJAS @ Salr ?

e RELACIONADG S HERRAMIENTAS.

Acaimicn Und Aca Conjunta oo parimetios: [ pcomeannc |

Proceso. SZRHSTE

MR Lt O = i T P
N womoreme [ | Tamat g rte
ol POF
Imgresaon especial ] Tipo MIME [ Minguna Eliminar despuls de
digs
Limuas Fuente dol PDF Eliminar despuis de
techa
= VALORES DE PARAMETRO o E *a LA
| Wisemar * Pauimetron Valcens
| n Idontificacian
|02 Promedio Panderad N
lo3 Salo Cursas Aprobados
|04 Pariado Inicial
|05 Periodo Final
|06 Nivol
(ar Horas Contacin
E".'H Nombram Asislento {S/N)
L] Mostrar Titulos

{10 Mostrar Carreras
Registro 1 de 17
| LENGTH: 10 TIRG: Cardctor O Requarida MU Unico

citn dol Alumna

| Guardar pardmatros como RetengrEnviar () Retenes  (8) Enviae

Hombree Descripcion

PRNT_CTRL DNSPLAY_PRNT_CODE [1) ellucian

@ Enviar

Complete los datos del reporte, pulse el botdn de radio [Enviar] en el circulo. Sele
llama boton de radio porque al igual que en los radios de un carro, al pulsar los botones de las
estaciones preseleccionadas, solo acepta uno a la vez. Luego pulse el botdn [Guardar] del extremo

S GUARDAR
inferior derecho
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Si es la primera vez en la sesién que va a imprimir un reporte, se desplegara la pagina de login para

la base de datos

e - O x
[) BonnerSplmshPage ' [) Navegadorde splicacién X ) [} Grace Reports Servicer
C | @ Noes sequre | inb101 desaunaac.er 1 Pt ' HETARdesty ACHE Rl P = N 1= BPARN 49 UPARM . W] 2
ORACLE'
Reports 7)
s

Autenticacién del Usuario de la Base de Datos

Nombre de Usuario:
Contrassfa:
Base de Datos:

REP-S1818: Falta la autenticacidn de us

Copmgnt (c) 2000-2013, Oracie. Tooos los devechos reservadas

En el nombre de usuario, use su user de banner 7 (P o | mas el nimero de cédula). En la contrasefia,
digite la contrasefia que se le brindara (al momento es A mas la serie de nimeros de 1 a 7 seguidos),
en la base de datos, digite el nombre de la base de datos que esta usando (BANNER9).

Autenticacion del Usuario de |la Base de Datos
Mombre de Usuario: P502330846
Contrasena: [ssesss

Base de Datos: |BAN NERS

[:I Submit) l: Cancel)

REP-51218: Falta la autenticacidn de usuario de base de datos.

Luego pulse [Submit] y el navegador abrira la ventana emergente con el reporte.

Observe que mientras espera el reporte, la pestafia mostrara el circulo del reloj de espera

/ Oracle Reports Services

, el cual estara girando antes de desplegar el reporte. Algunos reportes

pueden tardar.
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ESTE DOCUMENTO NO ES DE CARACTER CFICIAL
HEREDTA, COSTA RICA, VEINTINUEVE DE MAYO DEL DOS MTL DIECTOCHD

HISTORTAL ACADRRMICO

MARIOQ ESTEBAN BLANCO SOLANO

Ejemplo de salida de reporte.
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